Zespot Szkol Zawodowych nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowej

ul. Marszaltka Jozefa Pilsudskiego 36

Zalacznik

do zarzadzenia nr20/N/2015

Dyrektora Zespolu Szkol Zawodowych nr 1
im. Komisji Edukacji Narodowej

z dn. 12 pazdziernika 2015r.

REGULAMIN

KWALIFIKACYJNYCH KURSOW
ZAWODOWYCH

Biala Podlaska, 2 wrzesnia 2015 r.



. Przepisy ogolne

§ 1.
Podstawa prawna organizowania i prowadzenia kwalifikacyjnych kursow zawodowych
W Zespole Szkot Zawodowych nr 1 im. Komisji Edukacji Narodowe] Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego w Biatej Podlaskiej, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 36, stanowia ustawa z dnia
7 wrzesnia 1991 1. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572, z p6zn. zm.) oraz
rozporzadzenie MEN z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie ksztalcenia ustawicznego
w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2012, poz. 186, z p6zn. zm.).

§ 2.
Zasadniczym celem pozaszkolnej formy ksztatcenia, jaka stanowi kwalifikacyjny kurs
zawodowy, jest stworzenie mozliwosci uzyskania i uzupetnienia przez osoby doroste wiedzy
ogo6lnej, umiejetnosci 1 kwalifikacji zawodowych w obrgbie danego zawodu zgodnie z nowa
podstawa programowa w zawodach, a w perspektywie aktywnos¢ i elastycznos$¢ zawodowa
oraz tatwiejsze dostosowanie do potrzeb rynku pracy.

§ 3.
Organizatorem kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest Zespot Szkot Zawodowych nr 1
im. Komisji Edukacji Narodowej w Bialej Podlaskiej z siedziba, ul. Marszatka Jozefa
Pitsudskiego 36 zwany dalej Szkota.

§ 4.
Kwalifikacyjny kurs zawodowy, zwany dalej kursem, obejmuje zakres jednej kwalifikacji
w danym zawodzie i jest realizowany wedlug programu nauczania uwzgledniajacego zapisy
nowej podstawy programowej ksztalcenia w zawodach.

§5

Zajgcia prowadzone w ramach kursu sa bezptatne.

1. Organizacja kursu i zasady rekrutacji

§ 6.
Zajecia odbywaja sig¢ zgodnie programem kursu oraz planem zajg¢ w formie zaocznej.
Kurs moze by¢ organizowany z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

§ 7.
Zajgcia teoretyczne i praktyczne prowadzone sa w salach dydaktycznych Szkoty.



§ 8.
Minimalna liczba godzin ksztalcenia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym jest rowna
minimalnej liczbie godzin ksztalcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowe;j
ksztalcenia w zawodach dla danej kwalifikacji. W formie zaocznej minimalna liczba godzin
ksztalcenia zawodowego nie moze by¢ mniejsza niz 65% minimalnej liczby godzin
ksztalcenia zawodowego okreslonej w podstawie programowej ksztalcenia w zawodach dla
danej kwalifikacji.

§ 9.
Jedna godzina dydaktyczna =zaje¢ trwa 45 minut. Dopuszcza si¢ realizacje zajec
dydaktycznych w blokach przedmiotowych lub tematycznych (takze zaj¢¢ praktycznych).

§ 10.
Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na kurs zobowiazani sa ztozy¢ w sekretariacie szkoty
whniosek, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 11.
Dokumentacja kwalifikacyjnego kursu zawodowego prowadzona przez Szkote¢ obejmuje:
1) program nauczania,;
2) dziennik zajec;
3) protokot z przeprowadzonego zaliczenia;
4) ewidencje wydanych zaswiadczen.

§ 12.
O zakwalifikowaniu na kurs decyduje powotana przez Dyrektora szkoty komisja rekrutacyjna,
a podstaweg przyjecia stanowi kolejnos¢ zgtoszen oraz kompletnos$¢ ztozonej dokumentac;i.

§ 13.
Warunkiem prowadzenia kursu bedzie stworzenie grupy kursantow liczacej co najmniej 20
0sOb. Za zgoda organu prowadzacego istnieje mozliwo$¢ utworzenia grupy O Mmniejszej
liczebnos$ci. Dyrektor zastrzega sobie prawo do odwotania kursu w sytuacji niewystarczajacej
liczby uczestnikow.

§ 14.
Stuchacz zostaje skreslony z listy uczestnikow w przypadku:

1) niepodjecia kursu w terminie 30 dni od jego rozpoczecia,
2) niedopelnienia obowiazku ztozenia wszystkich wymaganych dokumentow,

3) Nieobecnosci na zajeciach przekraczajacej 50% obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych.



I11.  Organizacja kursu z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢.

§ 15.
Kurs moze by¢ organizowany z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegltos¢,
jesli stuchacze wyraza zainteresowanie taka forma ksztatcenia.

§ 16.
Szkota zapewnia dostgp do oprogramowania umozliwiajacego stala interakcje migdzy
stuchaczami a osobami prowadzacymi zajecia oraz materialy dydaktyczne przygotowane
w formie dostosowanej do tego rodzaju ksztatcenia.

§ 17.
Nadzoér nad prawidlowoscia kursow prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢ sprawowac beda opiekun kursu oraz administrator platformy.

§ 18.
Szkota przed przystapieniem do zaje¢ realizowanych z wykorzystaniem metod i technik
na odleglo$¢ zorganizuje szkolenie stuchaczy w tym przedmiocie, zwtaszcza w zakresie
korzystania z platformy edukacyjne;j.

§ 109.
Kurs prowadzony z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ obejmuje
do 50% czasu zajec teoretycznych objetych kursem.

§ 20.
Zajecia praktyczne i laboratoryjne oraz zaliczenia przedmiotow kursowych nie moga

odbywac¢ si¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos¢.

IV.  Prawa i obowiazki uczestnika kursu

§ 21.
Uczestnicy kursu, zwani stuchaczami, maja prawo do:
1) zdobywania wiedzy i umiejgtnosci podczas wiasciwie zorganizowanego procesu
ksztalcenia na kursie,
2) uzyskania pelnej informacji dotyczacej organizacji kursu, na ktory uczgszczaja,
3) konsultacji z nauczycielami w wyznaczonych przez nich godzinach,
4) konsultacji z dyrektorem jako podmiotem nadzorujacym organizacje¢ kursu,
5) otrzymania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu po zakonczeniu kursu i zdaniu

egzaminu koncowego pisemnego i praktycznego.



6) zdawania po ukonczeniu kursu, egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie
w zakresie danej kwalifikacji, organizowanego przez Okrggowa Komisje
Egzaminacyjna w Krakowie.

§ 22.
Stuchacze zobowiazani sa przestrzega¢ zapisOw niniejszego regulaminu, a W szczegdlnosci:

1) systematycznie uczestniczy¢ w zajeciach objetych programem kursu,

2) przystapi¢ do egzaminow koncowych: pisemnego i praktycznego,

3) dbac 0 mienie szkoty i jej dobre imig,

4) przestrzega¢ elementarnych zasad wspolzycia spolecznego w  kontaktach
z pracownikami szkoty oraz innymi uczestnikami kursu,

5) przestrzega¢ obowiazujacych w szkole przepisow, procedur i regulaminow, zwlaszcza
dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej,

6) powiadamia¢ Szkol¢ o zmianach danych osobowych podanych w kwestionariuszu

osobowym (nazwisko, adres itp.).

§ 23.
Za szkody 1 zniszczenia wyrzadzone na terenie Szkoly przez stuchacza odpowiedzialno$¢
ponosi on sam jako sprawca zdarzen.

§ 24.
Uzywanie telefonéw komoérkowych oraz innych urzadzen telekomunikacyjnych w trakcie
zaje¢ dydaktycznych jest niedozwolone.

§ 25.
Obowiazuje zakaz wnoszenia na teren szkoly 1 w miejsca odbywania zaje¢ praktycznych
jakichkolwiek substancji 1 przedmiotow stwarzajacych potencjalne zagrozenie dla zycia

1 zdrowia uczestnikow kursu lub innych oséb.

V. Obowiazki prowadzacego zaje¢cia

§ 26.
Prowadzacy zajecia ma obowiazek rzetelnie przygotowywaé si¢ do zajeé, by sprawnie
realizowa¢ material dydaktyczny objgty programem kursu z wykorzystaniem skutecznych

metod i sposobow przekazywania wiedzy i umiejgtnosSci.



§ 27.

Prowadzacy zajgcia winien przedstawi¢ stuchaczom warunki zaliczenia Kursu na pierwszych

zajeciach dydaktycznych.

§ 28.

Prowadzacy zajecia ma prawo zglaszania Dyrektorowi szkoty wszelkich uwag,

opinii 1 sugestii dotyczacych organizacji i przebiegu zajec objetych kursem.

VI.  Obowiazki opiekuna kursu

§ 29.

Do nadzoru nad prawidtowoscia kurséw tworzy si¢ funkcje opiekuna kursu.

§ 30.

Dyrektor szkoly jako organizator kursu powotuje wskazana przez siebie osobg z kadry

dydaktycznej na stanowisko opiekuna kursu.

§ 31.

Do zadan i obowiazkow opiekuna kursu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

nadzorowanie przebiegu, poziomu i sposobu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
(teoretycznych i praktycznych) oraz prawidtowosci dokumentacji kursu,
przedstawienie uczestnikom kursu jego celu, programu i zasad organizacji oraz
harmonogramu zajg¢,

konsultacje i doradztwo w zakresie rozwiazywania Sytuacji problemowych stuchaczy
zwiazanych z odbywanym przez nich kursem,

wspieranie kursantow w kwestiach dotyczacych materiatow dydaktycznych, literatury
fachowej i innych srodkow dydaktycznych wykorzystywanych przez nich w procesie
samoksztalcenia,

wnioskowanie o skreslenie z listy stuchaczy w sytuacjach opisanych niniejszym
regulaminem,

wykonywanie dodatkowych zadan okreslonych przez Dyrektora szkoty zwiazanych

z organizacja i przebiegiem kursu.



VII. Warunki i sposoby zaliczania kursu.

§ 32.
Podstawa zaliczenia kwalifikacyjnego kursu zawodowego jest obecnos¢ stuchacza

na co najmniej 50 % zaje¢ w ramach kazdego przedmiotu.

§ 33.
Podstawa uzyskania zaliczenia kursu jest egzamin koncowy pisemny z teoretycznych
przedmiotow zawodowych oraz egzamin koncowy praktyczny z praktycznej nauki zawodu.

§ 34.
Egzamin koncowy jest przeprowadzany przez komisj¢ egzaminacyjna powotana przez
Dyrektora Zespotu Szkot Zawodowych nr 1 w Bialej Podlaskiej, sposrdd nauczycieli
prowadzacych zajgcia na kwalifikacyjnym kursie zawodowym.
Egzamin sktada si¢ z dwoch czegsci:
1. Egzamin koncowy pisemny, ktory ma postac testu wielokrotnego wyboru, zawierajacy
pytania z zakresu wszystkich przedmiotow teoretycznych.
2. Egzamin koncowy praktyczny, ktory ma posta¢ zadania praktycznego z zakresu wszystkich
przedmiotoéw praktycznych.

§ 35.
Stuchacz zdaje egzamin, jezeli z czg$ci teoretycznej uzyska co najmniej 50% punktow
mozliwych do uzyskania i z czg$ci praktycznej co najmniej 75% punktow.
Aby zda¢ egzamin nalezy zaliczy¢ obydwie czg$ci egzaminu na wymagana 1lo$¢ punktow.

§ 36.
Stuchacz, ktory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu koncowego
W wyznaczonym terminie, ma prawo przystapi¢ do niego w terminie dodatkowym,
wyznaczonym przez Dyrektora szkoty.

§ 37.
Stuchacz, ktory z przyczyn nieusprawiedliwionych nie przystapit do egzaminu koncowego
w wyznaczonym terminie nie uzyskuje zaliczenia kursu.

§ 38.
Z przeprowadzonego egzaminu sporzadza si¢ protokot.
Protokoty z przeprowadzonego egzaminu wraz ze wzorem testu lub trescia zadania

praktycznego i karatami odpowiedzi stuchaczy sa przechowywane w dokumentacji szkoty.



§ 30.
Stuchacz podejmujacy ksztalcenie na kwalifikacyjnym kursie zawodowym posiadajacy:
1) dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe lub inny rownorzedny,
2) $wiadectwo uzyskania tytutu zawodowego, dyplom uzyskania tytulu mistrza lub inny
roOwnorzedny,
3) swiadectwo czeladnicze lub dyplom mistrzowski,
4) $wiadectwo ukonczenia szkoty prowadzacej ksztalcenia zawodowe,
5) $wiadectwo ukonczenia liceum profilowanego,
6) swiadectwo potwierdzajace kwalifikacje w zawodzie,
7) zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego,
moze by¢ zwolniony, na swoj wniosek ztozony do Dyrektora szkoty, z catosci lub czgsci
zaje¢ dotyczacych odpowiednio tresci ksztatcenia lub efektow ksztalcenia zrealizowanych
w dotychczasowym procesie ksztalcenia, o ile sposob organizacji kwalifikacyjnego kursu
zawodowego umozliwia takie zwolnienie.
§ 40.
Decyzj¢ o zwolnieniu podejmuje Dyrektor szkoty, po zasiggnigciu opinii prowadzacego dane
zajecia edukacyjne, na podstawie przedstawienia przez shuchacza oryginatlu dyplomu,

swiadectwa, zaswiadczenia lub indeksu w terminie 30 dni od rozpoczecia zajec.

VIIl. Postanowienia koncowe

§ 41.
Stuchacz, ktory ukonczyt kurs uzyskujac jego zaliczenie otrzymuje zaswiadczenie
o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego.

§ 42.
Zaswiadczenie o ukonczeniu kwalifikacyjnego kursu zawodowego jako druk S$cistego
zarachowania podlega ewidencji. Ewidencja wydanych za§wiadczen zawiera:
1) imi¢ i nazwisko, adres zamieszkania oraz numer PESEL osoby, ktorej wydano
zaswiadczenie, a w przypadku osoby, ktora nie posiada numeru PESEL — numer dokumentu
potwierdzajacego jej tozsamos¢;
2) datg wydania zaswiadczenia;
3) numer zaswiadczenia;

4) potwierdzenie odbioru zaswiadczenia.



§ 43.

Osoba, ktéra ukonczyta kwalifikacyjny kurs zawodowy moze przystapi¢ do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie organizowanego przez OKE w Krakowie po
zlozeniu stosownej deklaracji.

§ 44.
W przypadku, gdy kwalifikacyjny kurs zawodowy jeszcze trwa, ale termin jego zakonczenia
okreslony zostal nie pdzniej niz na miesiac przed terminem egzaminu zawodowego to osoba,
ktora chce przystapi¢c do egzaminu zawodowego, moze rowniez ztozy¢ dyrektorowi
okrggowej komisji egzaminacyjnej deklaracj¢, nie pdzniej niz na cztery miesiace przed
terminem egzaminu zawodowego. Oryginatl zaswiadczenia o ukonczeniu kwalifikacyjnego

kursu zawodowego bedzie musiata dotaczy¢ niezwlocznie po zakonczeniu kursu.



21-500 Biata Podlaska e-mail: sekretariat@zsz1.edu.pl

www.zszl.edu.pl

ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 36
tel.83/ 341 67 87 tel/fax. 83 343 66 06
WNIOSEK

o przyjecie na kwalifikacyjny kurs zawodowy

DANE OSOBOWE KANDYDATA:

NAZWISKO ..o IMHONA e
Data urodzenia .........ccccoevevenenenenieienens MiejSCe UrOdzZEeNIa. .....ccvvvervirieiieieie e
PESEL | [ | [ [ [ [ T [ [ 1]

AAATES ZAMUESZKANIA e eeee et ettt e ettt e e e e e e ettt eeeeeeee e et eeeeeeeeee e reereeeeeeas

Numer telefonu ..., E-Mali..cciiiiiic
Imiona rodzicOW: 0JCA ......eovervvrieriiriiiiieiceeen, y MALKTL ..
Ukonczona szkota ( 1ok UKONCZENIA) ....o..oiuiiiii i e
Uzyskany zawdd (kwalifikacja)........oooviniiiiiiiii e

Oswiadczenie wnioskodawcy

Wyrazam zgodg na przetwarzanie danych osobowych do potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacyjnego, zgodnie z przepisami Ustawy z 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz.926 z pdzn. zm.).

miejscowo$¢, data podpis wnioskodawcy
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